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Spis tresci:

o ROZDZIAL 1 - Definicje, Cel Stosowania

. ROZDZIAL 1II - Zasady Ogdlne

o ROZDZIAL III - Planowanie

. ROZDZIAL IV -  Szacunkowa warto$¢ zamdwienia

N ROZDZIAL V - Przeprowadzenie postepowania bez stosowania przepisow

ustawy PZP

. ROZDZIAL VI- Przeprowadzenie postepowania z zastosowaniem przepisow

ustawy PZP

. ROZDZIAL VII -  Rejestr Zamoéwien Publicznych

. ROZDZIAL VIII - Postanowienia Koricowe

ROZDZIAL I
DEFINICJE, CEL STOSOWANIA
g§1

1. Instrukcja- nalezy przez to rozumie¢ Instrukcje udzielenia zamdwien publicznych na
dostawy , ustugi i roboty budowlane. Instrukcja okresla procedure postepowania przy
udzielaniu zamoéwien publicznych przez Wojewoddzki Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w todzi.

2. Kierownik Komérki - nalezy przez to rozumie¢ kierujgcego pracg Komorki
organizacyjnej okreslonej w Regulaminie Organizacyjnym Biura Funduszu.

3. Kierownik Zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé Zarzad Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi.

4. Komisja Przetargowa - nalezy przez to rozumie¢ zespdt pomocniczy Kierownika
Zamawiajgcego powotywany w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia.

5. Komoérka organizacyjna zwana réwniez Komérka - nalezy przez to rozumieé
element struktury organizacyjnej Biura okreslony w Regulaminie Organizacyjnym Biura
Funduszu.

6. Plan ZP - nalezy przez to rozumie¢ Plan Zamoéwien Publicznych sporzadzony przez

Zespot ds. Zamowien Publicznych i Inwestycji Wtasnych, zwany dalej ,Zespotem ZP”.
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7. POIiS$ - Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko.

8. Prezes Zarzadu - nalezy przez to rozumiec Prezesa Zarzadu Wojewoddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi.

9. Regulamin Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Komisji Przetargowej
Zamawiajacego.

10. SIWZ - nalezy przez to rozumiec Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia.

11. Ustawa PZP- nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z roku 2010 nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.).

12. Wniosek - nalezy przez to rozumieé¢ Wniosek o wszczecie postepowania o zamowienie

publiczne sporzadzony przez Zespdt ZP na druku ZP2 wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 3 do Instrukcji.

13. Zamawiajacy - nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w todzi, zwany dalej takze "Funduszem".

14. Zespot zgtaszajacy - komorka organizacyjna Zamawiajacego, ktdéra wystepuje ze
zgtoszeniem do Zespotu ZP o udzielenie zamédwienia publicznego.

15. Zgtoszenie - nalezy przez to rozumie¢ Zgtoszenie o wszczecie postepowania o
zamowienie publiczne sporzadzone przez Zespot zgtaszajacy na druku ZP1 wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Instrukcji.

§2
1. Stosowanie Instrukcji ma na celu zapewnienie dyscypliny w zakresie wydatkowania
srodkéw finansowych oraz jednolitego i prawidtowego stosowania procedur w zakresie
planowania, wnioskowania i udzielania zamoéwien publicznych w sposdéb sprawny,

skuteczny, efektywny i zgodny z ustawg PZP wraz z aktami wykonawczymi oraz ustawg
o finansach publicznych.

2. Instrukcji nie stosuje sie do wydatkow, ktérych obowigzek ponoszenia wynika z
powszechnie obowigzujgcych przepisdw w szczegdlnosci optat publicznoprawnych
np.: opfat archiwalnych, sgdowych, skarbowych, notarialnych itp.

3. Instrukcji nie stosuje sie do wydatkéw ponoszonych przez Prezesa i/lub Cztonka
Zarzadu Funduszu na cele reprezentacyjne, przy czym w takim przypadku
Zamawiajacy winien udokumentowac taki wydatek w postaci rachunkdéw lub faktur.
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§3
1. Postanowienia Instrukcji stosowane sg przez wszystkie Komérki organizacyjne, ktérych
zadania okresla Regulamin Organizacyjny Biura Funduszu.

2. Instrukcja znajduje réwniez zastosowanie przy udzielaniu zamdéwien publicznych
dofinansowywanych ze srodkéw Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko realizowanych przez Fundusz, jako Instytucji Wdrazajacej

na mocy Porozumienia z Ministrem Srodowiska z dnia 25 czerwca 2007r. z p6zniejszymi
Zmianami.

ROZDZIAL II
ZASADY OGOLNE
§4
1. Catoksztalt spraw zwigzanych z postepowaniami o udzielenie zamdwien publicznych
prowadzi w zakresie: '

1) proceduralnym - Zespot ZP,
2) obstugi technicznej - Zespdt ZP,
3) przygotowania merytorycznego danego zamoéwienia, w zakres ktérego wchodzi

€O najmniej :
a) opis przedmiotu zamdwienia i warunki realizacji zamoéwienia,
b) obliczenie szacunkowej wartosci zamowienia,
&) uzasadnienie zasadnosci i celowosci udzielenia zamodwienia,
d) planowany termin wykonania zaméwienia,
e) wskazanie osoby do wspotpracy podczas procesu przygotowania,

przeprowadzenia oraz realizacji zamowienia - Zespdt zgtaszajacy,
4) przeprowadzenia postepowania bez stosowania zapiséw ustawy PZP - Zespot ZP,

5) przeprowadzenia postepowania w trybach przewidzianych w ustawie PZP- Komisja
Przetargowa.

2. Na kazdym etapie postepowania do Scistej wspotpracy z Zespo’}em ZP lub Komisjg
Przetargowa zobowigzani = sg pracownicy innych komérek organizacyjnych w
szczegodlnosci pracownicy Zespotu zgtaszajacego.

3. Dokumentacja z postepowania przechowywana jest w sposob uporzadkowany w Zespole
ZP.

§5
1. Rozrdznia sie trzy rodzaje zaméwien:
1) na dostawy (D),
2) na wykonanie ustug (U),
3) na roboty budowlane (B).
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2. Zamowien publicznych, do ktérych majg zastosowania przepisy ustawy PZP udziela sie
w trybach podstawowych : przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony.

3. Udzielenie zamodwienia publicznego (na podstawie ustawy PZP) w trybach innych niz
podstawowe wymaga pisemnego uzasadnienia.

4. Zamawiajacy w prowadzonych postepowaniach po spetnieniu warunkéw okreslonych w
ustawie PZP moze:

1) zawrze¢ umowe ramowg (UR),

2) ustanowi¢ dynamiczny system zakupéw (DSZ),

3) wybrac najkorzystniejszg oferte za pomoca aukcji elektronicznej (AE),
4) udzieli¢ zamodwien uzupetniajacych lub dodatkowych,

5) przeprowadzi¢ dialog techniczny.

§6 -
1. Zamawiajgcy moze udzieli¢ petnomocnictwa do przygotowania lub przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia osobie trzeciej zgodnie z art. 15 ustawy PZP.

2. Zamawiajacy moze wspoélnie z innymi zamawiajacymi przeprowadzac postepowanie i
udziela¢ zamdwienia zgodnie z art. 16 ustawy PZP.

3. Czynnosci zwigzane z powierzeniem przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia lub zamoéwieniem wspdlnym wymagajg formy pisemnej. W
przypadku zamoéwien o ktérych mowa powyzej sporzgdzane jest Zgtoszenie (ZP1) oraz
Whniosek (ZP2) na zasadach okreslonych w niniejszej Instrukcji . Pozostate zapisy
niniejszej Instrukcji stosuje sie odpowiednio.

ROZDZIAt IT1
PLANOWANIE
g§7
1. Plan ZP ma charakter informacyjny i sporzadzany jest przez Zespo6t ZP, na podstawie
informacji dotyczacych planowanych w przysztym roku obrotowym zamdwien,  z
uwzglednieniem planu finansowego Funduszu.

2. Plan ZP sporzadzany jest najpozniej w terminie 1 miesigca od daty zatwierdzenia
przez Rade Nadzorczg Funduszu planu finansowego.

3. Wszystkie Zespoty Funduszu przekazujg Zespotowi ZP niezbedne informacje dotyczgce
planowanych zamoéwien - potrzebne do sporzadzenia planu ZP.
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4. Informacje o ktérych mowa powyzej zawierajgce co najmniej informacje, o ktérych

Z-

8.

9.

mowa w ust. 6 pkt 2,3,4,5,7,8,9 nalezy przekaza¢ w terminie do konca listopada
roku poprzedzajacego rok obowigzywania planu.

. Plan ZP obejmuje zarowno zamowienia, w ktorych zastosowanie majq przepisy ustawy

PZP, jak i zamowienia do ktorych przepisdow tej ustawy nie stosuje sie .

. Plan ZP musi zawiera¢ co najmniej :

1) liczbe porzadkowa,

2) nazwa postepowania,

3) informacje dotyczacg mozliwosci udzielenia zamdwien w czesciach,
4) proponowany tryb przeprowadzenia postepowania,
5) planowang wartos¢ zamowienia,

6) réwnowartos¢ zamowienia w euro,

7) planowany termin ztozenia zgtoszenia lub wniosku,
8) planowany termin rozpoczecia realizacji zamoéwienia,
9) planowany okres realizacji zamowienia,

10) symbol Zespotu zgtaszajacego,

11) uwaagi.

W celu unikniecia stosowania przepisow ustawy PZP nie mozna dzieli¢ zamowienia
lub zaniza¢ jego wartosci.

Wydatkowanie srodkéw finansowych Funduszu powinno by¢ dokonywane w sposoéb
zgodny z art. 44 ustawy o finansach publicznych.

Plan ZP zatwierdza Dyrektor Biura Funduszu.

10.Realizacje planu ZP nadzoruje Zespot ZP.

11. Poszczegodlne komérki organizacyjne Funduszu zgtaszaja dane zamowienie Zespotowi

1.

ZP - z uwzglednieniem planu ZP.

ROZDZIAL IV
SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA
§ 8
Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia publicznego w euro dokonuje sie w oparciu
o sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci
zamowienia okreslony przez Prezesa Rady Ministrow w stosowanym rozporzadzeniu
wydanym na podstawie Ustawy PZP, obowigzujacy w dniu sporzadzania Wniosku o
wszczecie postepowania o zamowienie publiczne (ZP2).
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. Do okreslenia wartosci szacunkowej zamowienia na dostawy i ustugi podstawe stanowi
rozeznanie cen rynkowych, pisemne, faxem, telefoniczne, e-mailem wsréd wykonawcow
realizujgcych dostawy i ustugi, stanowigce przedmiot zamoéwienia. Podstawa moze by¢
rowniez rozeznanie cen na podstawie katalogéw, cennikdéw, folderéw i stron
internetowych.

. Do okreslenia wartosci szacunkowej zamowienia na roboty budowlane podstawe stanowi
aktualny kosztorys inwestorski lub planowany koszt prac projektowych i robot
budowlanych , okre$lony w programie funkcjonalno-uzytkowym. Do okreslenia wartosci
szacunkowej zamowienia na zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych podstawe
stanowi planowany koszt prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslony w programie funkcjonalno-uzytkowym.

ROZDZIAL V i
PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA BEZ STOSOWANIA PRZEPISOW
USTAWY PZP
§9
. Procedure zmierzajacg do udzielenia zamoéwienia publicznego rozpoczyna sie od ztozenia
w Zespole ZP przez Zespoét zgtaszajacy Zgtoszenia (ZP1), w terminie umozliwiajacym
przeprowadzenie procedury, z uwzglednieniem terminéw okreslonych w planie ZP.

. Zgtoszenie (ZP1) nalezy sporzadzi¢ zgodnie z okreslonymi w nim wymaganiami.
Zgtoszenie winno by¢ podpisane przez osoby wskazane w Zgtoszeniu (ZP1).

. Po przyjeciu Zgtoszenia (ZP1), Zespot ZP sporzgadza Wniosek (ZP2).

. Wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wymaga zatwierdzenia
Whniosku (ZP2) przez Prezesa Zarzadu. '

. Zamawiajacy udzielajgc zamodwienia, zobowigzuje sie do przestrzegania zasad ponoszenia
wydatkdéw publicznych zgodnie z przepisami zawartymi w art. 44 ust. 3 ustawy o
finansach publicznych.

. Wybdr wykonawcy nalezy udokumentowac w postaci notatki stuzbowej sporzadzonej
przez Zespot ZP - na druku ZP3 wg, wzoru stanowigcego zatacznik Nr 4 do niniejszej
Instrukcji z zastrzezeniem ust. 7 niniejszego paragrafu.

. W przypadku zaméwien, ktérych wartos$¢ szacunkowa przekracza 10 000,00 zt
lub 2 000,00 zt w przypadku zamowien wspotfinansowanych ze srodkow POIIS,
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Zamawiajacy zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego ogtoszenie o
zamowieniu sporzadzonego wedtug wzoru stanowigcego zafacznik nr 5 (druk ZP4) do
Instrukcji, z zastrzezeniem ust. 8 pkt 2) oraz ust. 9 niniejszego paragrafu.

8. W przypadku zamédwien ktdrych :

1) wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10 000,00 zt lub 2 000,00 zt w przypadku
zamoéwien wspoffinansowanych ze $rodkéw POIIS,

2) wystepuja przypadki okreslone w art. 67 ustawy PZP,
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

9. W przypadku zamdéwien dotyczacych wydawania opinii lub ekspertyz Zamawiajacy moze
udzieli¢ zamowienia poprzez rozeznanie rynku (pisemne, faxem, e-mailem) wsrdod
wykonawcow realizujacych ustugi, stanowigce przedmiot zamoéwienia.

10.Jezeli Zamawiajacy zamierza udzieli¢ zamowienie w czesciach - Zgtoszenie (ZP1) oraz
Wniosek (ZP2) sporzadzany jest dla catoéci zamdwienia, za$ na kazdg z czesci
dokonuje sie wyboru wykonawcy wg zasad okreslonych w niniejszym paragrafie, pod
warunkiem, ze suma zamowien nie przekracza kwoty na podstawie ktérej Zamawiajacy
zobowigzany jest do stosowania przepiséw ustawy PZP.

11. Dokumenty z przygotowania i przeprowadzenia postepowania zatwierdzane sg przez
Prezesa Zarzadu z zastrzezeniem ust. 12 niniejszego paragrafu.

12.W przypadku zaméwien o wartoéci szacunkowej do 2 000,00 zt Kierownik
Zamawiajacego upowaznia Dyrektora Biura do zatwierdzenia Wniosku (ZP2) oraz
dokumentéw z przygotowania i przeprowadzenia postepowania.

13. Umowa sporzadzana jest przez Zespo6t ZP w porozumieniu z Zespotem zgtaszajgcym.

- 14. Umowa przed podpisaniem parafowana jest w nastepujacej kolejnosci przez:

Kierownika Zespotu ZP, Kierownika Zespotu zgtaszajacego lub wyznaczonego przez
niego pracownika, Radce Prawnego, Dyrektora Biura lub Z-ce Dyrektora Biura i
Gtownego Ksiegowego.

15. Umowe sporzadza sie w ilosci co najmniej 3 egz. , przy czym dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego (jeden egz. dla Zespotu ZP i jeden egz. dla Zespotu Fmansowo—
Ksiegowego).

16.Umowy w sprawie zamdwien publicznych udzielane bez stosowania przepisow ustawy
PZP zawierane sg w formie pisemnej. Odstepstwo od wyzej wymienionej formy moze
nastgpi¢ wytgcznie w przypadkach:
1) wydatkoéw dotyczacych podnoszenia kwalifikacji pracownikow Funduszu,
2) wydatkéw na dostawy i ustugi, ktérych szacunkowa warto$¢ zamowienia
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nie przekracza kwoty 5 000,00 zt, a w przypadku zamowien realizowanych w
ramach POIIS - kwoty 2 000,00 zt, _

3) wydatkow na dostawy i ustugi o charakterze powszechnie dostepnym, dla ktérych
ogolnie przyjetg praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy
pisemnej - nie dotyczy wydatkow wspétfinansowanych ze srodkéw POIIS.

17. Umowy na roboty budowlane, bez wzgledu na ich wartos¢, zawierane sg w formie

pisemnej.

18. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego dokumentowane jest przez

Zespot ZP.

19. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym etapie postepowania.

[ —

ROZDZIAL VI
PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA Z ZASTOSOWANIEM PRZEPISOW
USTAWY PZP
§ 10

. Do procedury zmierzajacej do udzielenia zamdwienia majq zastosowanie przepisy § 9

ust. 1-3 , przy czym Whniosek (ZP2) winien zawiera¢ dodatkowe informacje sporzadzone
na druku ZP3 - wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Wniosku.

. Prezes Zarzadu kieruje Wniosek (ZP2) na Zarzad.

. Dyrektor Biura przedstawia na posiedzeniu Zarzadu Wniosek (ZP2) tacznie ze

Zgtoszeniem (ZP1).

. Wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wymaga podjecia przez

Kierownika Zamawiajgcego Uchwaty: do Wniosku o ktorym mowa powyzej. Projekt
Uchwaty przygotowuje Zespot ZP.

W Uchwale Kierownik Zamawiajgcego powotuje Komisje Przetargowg oraz upowaznia
dang/dane osobe/osoby do zatwierdzania dokumentéw z przygotowania i/lub
przeprowadzenia postepowania, z zastrzezeniem ust. 5 niniejszego paragrafu.

. Kierownik Zamawiajacego zatwierdza wybor oferty najkorzystniejszej, wykluczenie

wykonawcow, odrzucenie ofert.

. Komisja Przetargowa pracuje zgodnie z Regulaminem Komisji Przetargowej bedgcym

zatgcznikiem nr 1 do niniejszej Instrukcji.

. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego dokumentowane jest przez

Komisje Przetargowa.
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8. Po powotaniu Komisji Przetargowej wszelkie wnioski do Kierownika Zamawiajgcego oraz

projekty Uchwat do tych wnioskéw przygotowuje Komisja Przetargowa.
Whniosek przedstawia na posiedzeniu Zarzadu Przewodniczacy lub sekretarz Komisji
Przetargowej.

9. Umowa sporzadzana jest przez Komisje Przetargowa.

10.

i

12.

Umowa przed podpisaniem parafowana jest w nastepujacej kolejnosci przez:
Przewodniczacego Komisji Przetargowej lub sekretarza Komisji Przetargowej, Radce
Prawnego, Dyrektora Biura lub Z-ce Dyrektora Biura, Gtéwnego Ksiegowego.

Umowe sporzadza sie w ilosci okreslonej w §9 ust.15 Instrukcji.
Niezwiocznie po zawarciu umowy sekretarz Komisji Przetargowej zamieszcza ogtoszenie

0 udzieleniu zamoéwienia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub przekazuje Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich.

13.Sekretarz komisji sporzadza protokét — z postgpowania o udzielenie zamdwienia w

14.

1

oparciu o wzory dokumentow okreslone w ustawie PZP i przepisach wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

Protokot o ktorym mowa powyzej zatwierdza osoba upowazniona w Uchwale Zarzadu do
zatwierdzania dokumentdéw z przeprowadzenia i/lub przeprowadzenia postepowania.

ROZDZIAL VII
REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§11

. Zespot ZP prowadzi Rejestr Zamowien Publicznych zwany dalej ,Rejestrem ZP".

. Do Rejestru ZP wpisywane sg wszelkie prowadzone przez Fundusz postgepowania

0 zamowienia publiczne, zaréwno podlegajace stosowaniu przepisow ustawy PZP jak
i udzielane bez jej stosowania.

. Rejestr ZP prowadzony jest w wersji elektronicznej.

§12
Rejestr ZP zawiera co najmniej:

1) liczbe porzadkowa;
2) znak postepowania;
3) opis przedmiotu zamédwienia;
4) tryb postepowania;
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5) szacunkowg wartos¢ zamowienia;

6) rownowartos¢ zamodwienia w euro;

7) date sporzadzenia Zgtoszenia (ZP1);

8) date rejestracji Wniosku (ZP2);

9) date wszczecia postepowania;

10) uwagi;

11) potwierdzenie realizacji zamowienia (data wystawienia faktury);
12) realizacje zamoéwienia - kwota netto;

13) realizacje zamdwienia — kwota brutto;

14) pozostatg kwote do wykorzystania - kwota netto
15) pozycje planu ZP. ‘

§13 _
1. Rejestrujac postepowanie Zespdt ZP nadaje mu wiasciwy znak wedtug nastepujacej
identyfikujacej je zasady:
i iAo C2 ) il (B s (B (5)
gdzie:
(D - symbol Zespotu zgtaszajacego,
(2) - rodzaj zamodwienia tj:
e dostawa (D),
e ustuga (U),
e robota budowlana (B).
(3) - symbol ,,BU” dla zamodwien udzielanych bez stosowania PZP
lub symbol trybu postepowania tj:
. przetarg nieograniczony (PN),
przetarg ograniczony (PO),
negocjacje z ogtoszeniem (NO),
dialog konkurencyjny (DK),
negocjacje bez ogtoszenia (NBO),
zamoéwienie z wolnej reki (WR),
zapytanie o cene (ZC),
licytacja elektroniczna (LE).

(4) - 3 cyfrowy kolejny numer pozycji,
(5) - rok wyrazony w formacie dwucyfrowym.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zespét ZP moze nadac inny niz wymieniony
powyzej w ust. 1 znak postepowania.
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ROZDZIAL IX
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 14
1.W sytuacjach szczegélnych, wywotanych nadzwyczajnymi zdarzeniami losowymi, zapisy
niniejszej Instrukcji nalezy stosowa¢ odpowiednio w zaleznosci od mozliwosci
technicznych i organizacyjnych Zamawiajqcego.

. We wszystkich sprawach nie uregulowanych w niniejszej Instrukcji maja zastosowanie
odpowiednie przepisy ustawy PZP i regulacji wewnetrznych Funduszu oraz Kodeksu
cywilnego. -

. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego Za
wyjatkiem postanowien punktu 3.5 zatgcznika nr 2 do Instrukcji, ktéry wchodzi w zycie
z dniem 01.01.2014r.

. Integralng czescig niniejszej Instrukcji sg nastepujace zataczniki:

1) zatacznik nr 1 - Regulamin Komisji Przetargowej;

2) zatgcznik nr 2 - Zgtoszenie o0 wszczecie postepowania o zamdwienie
publiczne - druk ZP1;

3) zatacznik nr 3 - Whniosek o wszczecie postepowania o zaméwienie
publiczne - druk ZP2;

4) zatgcznik nr 4 - Notatka stuzbowa - druk ZP3;

5) zatgcznik nr 5 - Ogtoszenie o zamowieniu - druk ZP4.
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POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Regulamin Komisji Przetargowej Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi, zwany dalej ,Regulaminem” okresla
zasady powotania, pracy izakonczenia pracy Komisji Przetargowej, zwanej
dalej ,Komisjq"”, w postepowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego do
ktorych majq zastosowanie przepisy ustawy PZP.

2. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego
powotywana w celu przygotowania i/lub przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

3.Niniejszy Regulamin ma charakter staty i nie wymaga zataczenia do
dokumentacji kazdego prowadzonego postepowania.

4. Komisja Przetargowa, w trakcie swych prac, zobowigzana jest kierowac sie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

POWOLANIE KOMISJI PRZETERGOWE]

§ 2

1. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.

2. Powotanie komisji przetargowej jest réwnoznaczne z wyrazeniem przez
Kierownika Zamawiajacego zgody na podjecie czynnosci umozliwiajgcych
przygotowanie i/lub przeprowadzenie postepowania.

3. Zadaniem powotanej Komisji Przetargowej jest opracowanie dokumentacji z
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego - w szczegolnosci przygotowanie projektu:

1) ogtoszenia o zamowieniu,

2) ogloszenia o zmianie ogtoszenia,

3) wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

4) SIWZ w tym wzoru umowy,

5) zaproszenia do sktadania ofert

6) zaproszenia do negocjacji,

7) zmian i wyjasnien do tresci ogtoszenia lub SIWZ,

8) wezwania do wykonawcdw o wyjasnienia lub uzupetnienia
ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

9) wykluczenia wykonawcow ,

10) odrzucenia ofert,
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11) wyboru najkorzystniejszej oferty,
12) uniewaznienia postepowania .

4. Do czynnosci wymienionych w ust. 3 w zakresie sposobu prac komisji przepis
§13 ust. 1 i 2 Regulaminu stosuje sie odpowiednio .

SKtAD KOMISJI PRZETARGOWE)]

§3
1. Cztonkami Komisji moga by¢ wytacznie osoby, ktére dajg rekojmie rzetelnego
i obiektywnego wykonywania powierzonych im zadan.

2. Kierownik Zamawiajacego w uzasadnionych przypadkach moze w kazdym
czasie zmieniac sktad komisji.

3.W sktad Komisji wchodzg minimum 3 osoby, w tym Przewodniczgcy Komisji
oraz jej Sekretarz komisji.

4. W sktad Komisji wchodzi co najmniej:
1) Kierownik Zespotu ZP lub wyznaczony pracownik Zespotu ZP;
2)  Kierownik lub wyznaczony pracownik komérki zgtaszajacej
3) pracownik Zespotu ZP petnigcy funkcje Sekretarza Komisji.

5. W przypadku Komisji liczacej ponad 3 cztonkéw w jej sktad moga wejsé
pracownicy innych zespotdw.

BIEGLI

§4
1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiedzy specjalistycznej,
Kierownik Zamawiajacego z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji moze
powotac¢ biegtych.

2. Biegtym moze by¢ kazda osoba bedaca specjalista w danej dziedzinie.
3. Biegly nie wchodzi w sktad Komisji, przedstawia swojq opini¢ na pismie. Na

zadanie Przewodniczacego Komisji biegly moze wuczestniczy¢ w jej
posiedzeniach z gtosem doradczym oraz udziela¢ dodatkowych wyjasnien.

OGOLNE ZASADY PRACY KOMISJII PRZETARGOWEJ

§5

1. Komisja obraduje na posiedzeniach.
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. Komisja podejmuje czynnosci na posiedzeniu Komisji . Posiedzenie moze byc,
w szczegolnych przypadkach, odroczone przez Przewodniczacego,
z zachowaniem gwarancji bezstronnosci zespotu oceniajgcego.

. Nieobecnos$¢ czionka Komisji na posiedzeniu, z zastrzezeniem ust. 4, nie
powoduje zawieszenia prac Komisji.

. Do waznoéci decyzji podjetej przez Komisje konieczna jest obecnos$¢ co
najmniej potowy jej sktadu, w tym Przewodniczacego lub Sekretarza Komisji.

. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy moze wnioskowaé do
Kierownika Zamawiajacego o zmiane sktadu komisji. '

§6

. Dokumenty z przygotowania i przeprowadzenia postepowania Komisja
przetargowa przedstawia do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego lub
osobie przez niego upowaznionej.

. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Komisja Przetargowa ma prawo
do konsultacji (w tym takze uzyskania pisemnych opinii) z kazdym zespotem
lub osobg w Funduszu.

. Na kazdym etapie postepowania do Scistej wspdtpracy z Komisjg zobowigzana
jest Komorka zgtaszajaca.

. Kazdy cztonek Komisji jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy
przebiegu prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

. Obowigzek, o ktérym mowa w wust. 4, w szczegdlnosci dotyczy

powstrzymywania sie kazdego cztonka Komisji z ujawnianiem wiadomosci nt:

1) okolicznosci zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania
tresci zlozonych ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu , za wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole z
postepowania;

2) wiadomosci zwigzanych bezposrednio z przebiegiem negocjacji
prowadzonych w trybach okreslonych w ustawie PZP.

. Kazdy cztonek Komisji ma rowne prawa, kazdemu przystuguje jeden gtos.

. Wszelkie decyzje Komisji zapadaja zwyktq wiekszoscig gtoséw. W przypadku
rownej liczby gtoséw rozstrzyga gtos Przewodniczgcego.

. Cztonek Komisji Przetargowej nie moze wstrzymac¢ sie od gfosu. Moze
natomiast zadal zatgczenia do protokotu postepowania jego pisemnego
stanowiska (zdania odrebnego).
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9. Za swiadome zawinione dziatanie lub zaniechanie oraz czynnosci lub decyzje
podejmowane kolegialnie odpowiedzialno$¢ ponosi kazdy cztonek Komisji.

OBOWIAZKI PRZEWODNICZACEGO KOMISJI
g§7

Przewodniczacy Komisji:
1) kieruje i koordynuje pracg Komisji, wyznacza terminy posiedzen Komisji;
2) zastepuje w czynnoéciach Sekretarza podczas jego nieobecnosci;
3) reprezentuje Komisje na posiedzeniu Zarzadu;
4) nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania,
5) prowadzi publiczng sesje otwarcia ofert.

OBOWIAZKI SEKRETARZA KOMISJI

§8
Sekretarz Komisji organizuje, od strony technicznej posiedzenia Komisji oraz
dokumentuje prace Komisji, a w szczegdlnosci:

1) sporzadza protokot z postepowania,

2) zastepuje w czynnosciach Przewodniczgcego podczas jego nieobecnosci;

3) facznie z drugim czionkiem Komisji - udostepnia, na pisemny wniosek
zainteresowanego po uzgodnieniu z Komisjg, protokoty i materiaty
ofertowe;

4) sporzadza petng dokumentacje dotyczacq prowadzonego postepowania z
zachowaniem dbatosci i starannosci w tym zakresie,

5) wykonuje czynnosci zwigzane z obstugg administracyjno-biurowg komisji;

6) zapewnienie zachowania formy pisemnej czynnosci podejmowanych w
ramach postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

7) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie przez niego
upowaznionej do zatwierdzenia dokumentéw przygotowanych przez
Komisje Przetargowgq

OFERTY/WNIOSKI O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU W
POSTEPOWANIU

§9
1. Przyjmowanie ofert przetargowych/wnioskéw o dopuszczenie do "udziatu w
postepowaniu w formie pisemnej jest dokonywane przez pracownika
Kancelarii Funduszu poprzez potwierdzenie na zaklejonej (zamknietej)
kopercie daty i godziny przyjecia oferty/wniosku o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu wraz z podpisem, wpisanie ich do dziennika korespondencji
oraz ewentualnie na wniosek sktadajacego wydanie pokwitowania przyjecia
oferty/wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu. Nastepnie koperta
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jest niezwiocznie przekazywana za pokwitowaniem, Przewodniczgcemu lub
Sekretarzowi Komisji.

Sekretarz Komisji jest zobowigzany do przechowywania ofert/wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu w zaklejonych kopertach, w miejscu
niedostepnym dla oséb trzecich, w stanie nienaruszonym do czasu ich
otwarcia.

. Przed otwarciem ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

Komisja dokonuje sprawdzenia czy ich opakowania nie zostaty naruszone.

Po stwierdzeniu, ze wszystkie oferty/wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu sa nienaruszone, Komisja przystepuje do ich otwarcia. Przed
otwarciem ofert nalezy podac kwote jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia. W przypadku dopuszczenia do
sktadania ofert czesciowych podawana jest faczna kwota, a takze kwoty
przypadajace na poszczegdlne czesci.

. Komisja prowadzi publiczng sesje otwarcia ofert zgodnie z zasadami

okreslonymi w ustawie PZP.

WYLACZENIE CZEONKA KOMISJII

§ 10

. Niezwiocznie po otwarciu ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu, a przed zapoznaniem sie Komisji z oswiadczeniami lub
dokumentami ztozonymi przez wykonawcoéw, Przewodniczgcy wzywa cztonkow
Komisji do ztozenia pisemnego oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktdrych mowa w art.17 ustawy PZP.

. Cztonek Komisji obowigzany jest sam wylaczy¢ sie z udziatu w pracach

Komisji, w kazdym czasie, niezwiocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu
ktorejkolwiek z okolicznosci wymienionych w art.17 ustawy PZP, o czym
informuje pisemnie Przewodniczgcego.

. W przypadku zilozenia przez czionka Komisji o$wiadczenia o =zaistnieniu

okolicznosci stanowigcych podstawe do jego wytaczenia oraz w sytuacji, gdy
nie ztozyt on wymaganego oswiadczenia badz tez gdy ztozyt o$wiadczenie
niezgodne z prawda, Przewodniczacy Komisji niezwtocznie wnioskuje o jego
wytaczenie z dalszego, faktycznego udziatu w postepowaniu.

O wyfaczeniu cztonka Komisji z przyczyn, o ktorych mowa w ust. 2 i 3
Przewodniczacy niezwiocznie informuje Kierownika Zamawiajgcego, ktéry
W miejsce wytgczonego moze powota¢ nowego cztonka Komisji.
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. Wobec Przewodniczacego czynnosci wytaczenia dokonuje bezposrednio
Kierownik Zamawiajacego.

. Osoby biorgce udziat w postepowaniu w imieniu Kierownika Zamawiajacego,
przed podjeciem jakichkolwiek czynnosci w postepowaniu nastepujacych po
otwarciu ofert, sktadajgq oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1. W przypadku
zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajacych wykonywanie przez te osoby
dalszych czynnosci wytaczaja sie z postepowania.

. Wylgczenie ktéregokolwiek cztonka Komisji lub innej osoby wykonujacej
czynnosci w postepowaniu winno by¢ udokumentowane.

OCENA OFERT/WNIOSKOW O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU W
POSTEPOWANIU

g 11
. Kazda oferte/wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu ocenia sie
odrebnie.

. Wydawana ocena powinna obejmowac ocene spetniania wymagan formalno-
prawnych zaréwno pod wzgledem przepisow ustawy PZP jak i wymagan
okreslonych przez Zamawiajacego w materiatach przetargowych.

. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami Komisja sporzadza zbiorcze
zestawienie oceny ofert.

. W przypadku indywidualnej oceny ofert kazdy cztonek komisji sporzadza
pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny oferty.

. W przypadku, gdy w trakcie postepowania ujawni sie podstawa do jego

uniewaznienia postepowania, Komisja wystepuje ze stosownym wnioskiem do
Kierownika Zamawiajgcego.

SRODKI FINANSOWE NA UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§ 12

Jezeli sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu cena potencjalnie
najkorzystniejszej oferty przewyzsza wartosc¢ srodkéw finansowych, ktore
zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, Komisja
moze wystgpi¢ z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o akceptacje
przydzielenia dodatkowych srodkow finansowych.
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2. Po zatwierdzeniu wniosku Komisji, o ktorym mowa w pkt 1, przez Kierownika
Zamawiajacego komisja przystepuje do czynnosci wyboru najkorzystniejszej
oferty.

3. Odmowa zwiekszenia przez Kierownika Zamawiajacego srodkdéw, o ktorych
mowa w pkt 1, stanowi podstawe do wystgpienia przez komisje z wnioskiem
0 uniewaznienie prowadzonego postgpowania.

POSTEPOWANIE ODWOLAWCZE
§ 13 '
1. Po otrzymaniu dokumentéw zwigzanych z postepowaniem odwotawczym
(odwotanie) Przewodniczacy Komisji niezwiocznie po otrzymaniu dokumentéw
z Kancelarii zwotuje posiedzenie Komisji w celu wypracowania stanowiska,
ktére przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego.

2. Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje w postepowaniu odwotawczym
facznie  z ostatecznym  rozstrzygnieciem, na  podstawie  propozycji
przedstawionych przez Komisje, a w szczegdlnosci:

1) zawiadamia niezwiocznie wykonawcdéw uczestniczacych w postepowaniu
0 wniesieniu odwotania oraz jego tresci i zarzutach;

2) informuje niezwtocznie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o zawieszeniu
biegu terminu zwigzania oferta wzywajac ich, pod rygorem wykluczenia
z postepowania, do przediuzenia waznosci wadium lub wniesienia nowego
wadium na wydtuzony okres zwigzania oferta.

ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§ 14
1. Komisja konfczy swojg dziatalnosc:

e po zawarciu umowy lub po uniewaznieniu postepowama (po uptywie
termindéw na wniesienie odwofania),

e jezeli zadane byto wadium - po dokonaniu jego zwrotu wszystkim
wykonawcom.

2. Dokumentacja postepowania przechowywana jest w Zespole ZP.
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ZGLOSZENIE O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

1. Komorka
zglaszajaca:

2. Rodzaj zamowienia:

3. Przedmiot
zamowienia:

4. Szacunkowa wartosé¢
zamowienia

5. Uzasadnienie
zasadnosci i celowosci
udzielenia zamoéwienia

PN N NN NN AR NN AN RSN NN RN NN NN AN AR RN AN AN NN NS NN PN A NS SN NN NSENERRERANES

dostawy [] ustugi  []  roboty budowlane []

3.1.Nazwa zamowienia:

3.2.0pis przedmiotu
7 L6 LA L1 o R SR ——

3.3.Warunki realizacji

(obowigzki stron, zasady odbioru, zasady ptatnosci):

3.5.Informacja dotyczaca planowania zamdwienia :

o zamowienie planowane - numer pozycji
planu zamoéwien publicznych

o zamowienie nieplanowane

4.1.Wartos¢ zamdwienia zostata ustalona na kwote
........................... z4, co stanowi rdwnowartosé .................... €uro

4.2.Wartos¢ zamowienia zostata ustalona w dniu

....................................... ‘r. na podstawie ..................(Zzatgczy ¢
odpowiedni dokument*)

4.3.Imiona i nazwiska osdb ustalajacych wartosé
ZAMOWIENIA: ..o

ZP1



zatgcznik nr 2 do Instrukcji udzielania zamoéwien

6. Planowany termin
wykonania zaméwienia: ------------------------------------------------------------------------------------------------------

7. Osoba wskazana do .
wspélpracy podczas ...............................................................................................................
calego procesu
przygotowania,
przeprowadzenia i
realizacji ZAMOWIENIA = | o

8. Akceptacja
kierownika Zespotu
zgltaszajacego :

Podpis kierownika Zespoiu zgtaszajacego

9. Akceptacja
zgloszenia

............................................................................................

Data i podpis Dyrektora Biura/Zastepcy Dyrektora Biura nadzorujgcego prace
Zespotu zgfaszajacego

10. Inne informacje
dotyczace
postepowania
(jezeli dotyczy)

-------------------------------------------------------------------------------------------

Data i podpis osoby sporzadzajacej inne informacje

11. Potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia
przez kierownika
Zespotu ZP

Podpis kierownika Zespofu ZP

Zatgczniki do zgtoszenia : _

Zatgcznik nr 1 - dokumenty dotyczace obliczenia szacunkowej wartosci zaméwienia
ZatCZNITIC VT 2 & oiswsrurussn vosses vosssonss'voyses svs vus o saw Vs s S50 30 0805 vy oA A A A £ £ s R
Zatgcznik nr 3 - ... ettt e e ee e s e

* dokument stanowi notatka stuzbowa wraz z :
- dokumentami Zrédfowymi z rozeznania rynku (zgodnie z §8 ust.2 Instrukcji udzielania zamdwien ) -
w przypadku zamoéwien na usfugi lub dostawy
- kosztorysem inwestorskim lub planowanym kosztem robot budowlanych okreslonym w
programie funkcjonalno-uzytkowym lub planowanym kosztem prac projektowym oraz
planowanym kosztem robdt budowlanych, okreslonym w programie funkcjonalno-uzytkowym
(zgodnie z §8 ust. 3 Instrukcji udzielania zamowien) - w przypadku zamaéwieri na roboty budowlane.

ZPr1



ZALACZNIK NR 2 DO WNIOSKU NR

1. Proponowany skiad
komisji przetargowej

2. Oznaczenie przedmiotu
zamowienia zgodnie

ze Wspolnym Stownikiem
Zamowien (CPV):

................... Z DNIA ..............- INFORMACJE DODATKOWE
L5 cominmme S S R B R AR T ks e D s e R S
F L O TR ——
0t T 695t o oo a5 AR el
b o e S A e
D i A R R A R S R

3. Proponowany tryb
udzielenia zamowienia:

4. Uzasadnienia faktyczne
i prawne wyboru trybu
innego niz przetarg
nieograniczony

i ograniczony:

|:| przetarg nieograniczony negocjacje bez ogloszenia

|:] przetarg ograniczony zamowienie z wolnej reki

|:| negocjacje z ogltoszeniem zapytanie o cene

[:| dialog konkurencyjny licytacja elektroniczna

5. Propozycja tresci
warunkow podmiotowych
stawianych wykonawcom
(np.: wiedza, doswiadczenie, potenciat
techniczny | kadrowy, sytuaga

ekonomiczna wraz z uzasadnieniem).

...........................................................................................

...........................................................................................

6. Wykaz oswiadczen i
dokumentow, jakich nalezy
wymagac od wykonawcow
w zakresie przedmiotu

zamowienia.

...........................................................................................




7. Proponowane kryteria |:| zostanie okreslone przez komisje przetargowa
wyboru ofert wraz z
podaniem wagi
poszczegolnym kryteriom

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

8. Istotne postanowienia |:| zostanie okreslone przez komisje przetargowa
umowy

...........................................................................................
...........................................................................................




zatgcznik nr 3 do Instrukcji udzielania zamowien

WINIOSEKNR | . comsuossmmwnsmmmn

Data rejestracji
w rejestrze ZP

O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE
(DOTYCZY: ZGEOSZENIA Z DNIA ......ocevvvvrrvirvnseresenssessnnn ZLOZONEGO
PRZEZ EN NSNS ERANEAEFAENAENAERNEEN lll.lllllll'llll)

1. Informacja dotyczaca
stosowania
przepisow ustawy
PZP:

D nie majq zastosowania przepisy ustawy PZP
|:| majq zastosowanie przepisy ustawy PZP (nalezy

wypetni¢ dodatkowo zatgcznik nr 2 do wniosku -

informacje dodatkowe).

2. Kwota, ktéra
Zamawiajacy zamierza
przeznaczyé na
sfinansowanie
zaméwienia brutto |-

3. Potwierdzenie

zabezpieczenia Gt
wydatek biezac

srodkow D ¥ ey

W rzeczowym planie [] wydatek inwestycyjny

finansowym:

[[] wydatek promocyjny

4. Aprobata celowosci:

Data i podpis Dyrektora Biura

ZP2



zatacznik nr 3 do Instrukcji udzielania zamoéwien

5. Potwierdzenie
zabezpieczenia srodkow
w planie finansowym: Data i podpis Giéwnego Ksiegowego

6. Inne informacje
dotyczace
postepowania
(jezeli dotyczy)

...........................................................................................

Data i podpis osoby sporzadzajacej inne informacje

7. Zatwierdzenie |:| zatwierdzam wniosek
whniosku:
[] kieruje na Zarzad |

...........................................................................................

Data i podpis osoby upowaznionej

Zatgczniki do wniosku :

Zatacznik nr 1 - zgtoszenie o wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego

Zatacznik nr 2 - informacje dodatkowe (zaftgcza sie w przypadku zamowienia udzielanego
na podstawie przepiséw ustawy PZP)

Zatacznik nr 3 - ... B el e MmenaBbrasmnTbommaamessmmssn

W = Lo L S o T g TP U UP TP

ZP2



zafgcznik nr 4 do Instrukcji udzielania zamowien

NOTATKA SLUZBOWA DOTYCZACA WYBORU WYKONAWCY W POSTEPOWANIU
PROWADZONYM BEZ STOSOWANIA PRZEPISOW USTAWY PZP

3. Zebrane oferty :

Lp

Data
informacji
WYKONAWCA Cena netto
o kosztach /

oferty

Cena brutto

o . Proponowany
Inne postanowienia oferty, uwagi

wybor

4.Uzasadnienie wyboru proponowanego wykonawcy:

Notatke sporzadzit:
Data i podpis osoby sporzadzajacej

Akceptuje:

Data i podpis kierownika Zespotu ZP

Zataczniki do notatki :

1. Zatgeznik Nl @ e

ZP3

Zatwierdzit:

Data i podpis osoby upowaznionej







zatacznik nr 5 do Instrukcji udzielania zamoéwien

ZAMAWIAJACY: .

Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Lodzi
90-562 t6dz , ul. Lakowa 11

NIP: 7272755012

REGON: 100804793

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

(do niniejszego zamodwienia nie maja zastosowania przepisy ustawy — Prawo zamoéwien publicznych)

Roboty budowlane Dostawy Ustugi

1. NAZWA ZAMOWIENIA

3. INFORMACJA DOTYCZACA WSPOLFINANSOWANIA ZE SRODKOW POIiS

O zamoéwienie jest wspotfinansowane ze $rodkéw POIIS

O zamowienie nie jest wspétfinansowane ze $rodkéw POIIS

4. OSOBA/OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTOW:

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW (jeZeli dotyczy):

7.INFORMACJE O OSWIADCZENIACH I/LUB DOKUMENTACH JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY (jeZeli dotyczy) :

ZP4 1



zatgcznik nr 5 do Instrukcji udzielania zaméwien

8. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferty nalezy skfada¢ :
O w formie pisemnej Na adres & .....coceeveiveiecreeris e ea e eeas
O w formie elektronicznej na adres (e-mai): ......c.vviiviiiiiieiiiicieinieieeneeeene

O winnejformie @ .....cooeiiiiiiniiiriire e

w terminie do dnia ... = ...-dogodz. ...... 1 ......

9. WYBOR OFERTY :

Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej :
O zastanie zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego

O zostanie przestane w formie elektronicznej (e-mail) do Wykonawcéw biorgecych udziat
w postepowaniu o udzielenie zamowienia

O zostanie przestane w inny sposob ! ......cccoveviviiriiieiciie e,

10.INFORMACJE DODATKOWE

11. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO UNIEWAZNIENIA
NINIJSZEGO ZAMOWIENIA BEZ PODAWANIA PRZYCZYN.

zP4



